Zarzadzenie Nr 1/2017
Dyrektora Miejskiej Pracowni Geodezyjnej w Bydgoszczy

w sprawie realizacji zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyra-
zonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto w Miejskiej Pracowni
Geodezyjnej w Bydgoszczy wydane dnia 17 lutego 2017 r.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicz-
nych (jedn. tekst Dz.U.2015.2164) oraz art. 44 ust.3, art. 53 i art.162 pkt 3 i 4 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (jedn.tekst Dz.U.2016.1870)

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Zamoéwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, udzielane sg z pominigciem trybéw postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego, okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zaméwien publicznych.

2. Udzielanie zaméwieni powinno sie odbywaé w sposéb celowy i oszczedny, z zacho-
waniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych na-
ktadow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowsg realizacje zadan.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zaméwienia, okreéla sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zaméwieri publicznych, wydanego
na podstawie art. 35 ust.3 uPzp.

4. Podstawa ustaienia wartosci szacunkowej zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od to-
warow i ustug. ‘

5. Wartos¢ szacunkowg zaméwienia ustala pracownik z nalezytg starannoscia, zgodnie z
postanowieniami art. 32- 34 uPzp.

§2
1. Podstawe do udzielenia okreslonego zaméwienia stanowi plan finansowy Pracowni
na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia wartosci zamowienia.
2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowe] zamoéwienia nalezy przestrzegaé przepiséw
uPzp, dotyczacych zakazu dzielenia zaméwienia na czeéci oraz zanizania wartosci
zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw uPzp.

§3

1. Przy udzielaniu zamoéwien, ktérych warto$é wynosi powyzej 10.000 euro i nie prze-
kracza warto$ci 30.000 euro nalezy dokonaé analizy rynku poprzez zaproszenie do
sktadania ofert, kierowane do co najmniej 3 wykonawcow.

2. Zaproszenie do sktadania ofert, o kiérym mowa w ust.1 odbywa si¢ w drodze zapyta-
nia ofertowego kierowanego do wykonawcow dostaw, ustug Iub robét budowlanych w
formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej z podaniem terminu skiadania ofert.

3. Obowigzek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust.1 nie dotyczy przypadkéw okre-
slonych w art. 67 ust.1 pkt 1 uPzp.

§4
1. Pracownik prowadzgcy procedure zaméwienia obowigzany jest do udokumentowania
wydatkowania $rodkéw publicznych na druku ,Formularza dokumentujacego udziele-
nie zaméwienia o wartosci do kwoty 30.000 euro”, stanowigcym zatacznik nr 1 do ni-
niejszego zarzgdzenia.
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2. Wynik postepowania o udzielenie zaméwienia zatwierdza dyrektor Pracowni.

§5
Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci do 10.000 euro prowadzi pracownik meryto-
rycznie odpowiedzialny za jego realizacje na podstawie ustnego polecenia stuzbowego,
ponoszac odpowiedzialno$é w tym zakresie.

§7
Zaméwienia o wartoéci do 10.000 euro mogg by¢ realizowane z jednym Wykonawca bez
formy pisemnej prowadzonych negocjacji cenowych, ktéra dotyczy wylacznie rob6t bu-
dowlanych.

§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 17 lutego 2017 r.

§9
Traci moc Zarzgdzenie Dyrektora Miejskiej Pracowni Geodezyjnej w Bydgoszczy Nr
4/2015 z dnia 17 lutego 2015 r.

DYREKTOR e
Miejsldejvi’ owni Geodezyjnej




Zafgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 1/2017

Dyrektora Miejskiej Pracowni Geodezyjnej
w Bydgoszozy z dnia 17 lutego 2017 r.

FORMULARZ
dokumentujacy udzielenie zaméwienia o wartosci do kwoty 30000 euro.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs ziotego w sto-
sunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zaméwieri publicznych, wyno-
szacy 4,1749 zt, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia
2015 r. w sprawie éredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zaméwien publicznych (Dz.U.2015.2254)

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonano w dniu .............ooeeeeeevvereernenenn,
Na podstawie : (nalezy zaznaczy¢ wiasciwg POUSIAWE) ..............cccooverimreeeereeeeeeeescoeres e ees e,

1) cen rynkowych przedmiotu zamowienia — (podac Zr6aH0) ..........ccceeveeeeeeeeeeeeeeeeee,

2) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

3) wysokosci wydatkéw planowanych na ten cel w planie finansowym,

4) odniesienia do cen dostaw/ustug/robét budowlanych poprzednio realizowanych z
uwzglednieniem prognozowanego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsump-
cyjnych



ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetnié, jesli dotyczy)

1. Wykaz wykonawcow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte firmy (wykonawcy zaméwie-
nia): '

cena ... e zt(netto) ; zt (brutto)

Postepowanie przygotowat i przeprowadzit:

(imig i nazwisko pracownika) {podpis, pieczed)

Zatwierdzam:
(data i podpis dyrektora MPG)



